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第1条 总则
为规范和加强学校基建财务管理工作，保证基建项目所需资金的正常有序供给和安全、提高资金使用效益，保护学校财产物资的安全完整。依据国家有关法律、行政法规和规章，结合我校基本建设特点，特制订本制度。

第2条 学校基建财务管理的任务
（1） 认真贯彻执行国家有关法律、法规和基本建设的规章制度，做好基建财务的基础工作；
（2） 严格监督基建资金的使用情况，对资金来源、投资使用和资金完成的三个阶段，认真做好日常的会计核算、记帐、报帐工作。必须做到手续完备、内容充实、数字真实准确、帐目清楚、按期报帐；
（3） 严格履行会计手续，基建资金的使用必须严格按照拨付款项的程序执行；
（4） 基建财务人员必须严格执行财经纪律，保护国家基建资金的完整与安全；
（5） 按照财务收支规定，所有基建项目必须落实资金来源后才可办理支出；
（6） 国拨、自筹、信贷等资金落实到位后，按资金来源渠道、工程项目分别入账核算，基建资金的管理应遵循专款专用的原则，必须按规定用于批准的基建项目，不得截留、挤占和挪用；
（7） 工程建设成本是基建财务管理的核心内容之一。工程建设成本按财政部颁布的事业单位会计制度规定的会计科目列支。
（8） 建设单位管理费按投资总额控制比例，据实列支；
（9） 按照国家财务制度的规定，认真编制凭证及财务报表，做到报表及时、数字真实、内容完整、实事求是；
（10） 发现下列任何一种情况时，基建财务人员均有权拒绝办理工程款拨付手续。
1. 收款单位与合同签证单位名称不一致而又缺少必要的法律授权手续的；
2. 未按合同约定内容支付工程款的；
3. 工程施工或验收中发现重大质量问题的； 
4. 建设单位或施工单位出具的发票、收据等不真实、不合规的；

第3条 基本建设资金管理的内容
（1） 国家基本建设拨付资金。
（2） 学校自筹的基本建设资金。
（3） 学校向金融机构贷款的基本建设资金。
（4） 社会组织或个人捐赠指定用于基本建设的资金。
（5） 其它经批准用于基本建设的资金。

第4条 校内相关部门基建财务管理职责
（1） 在学校统一领导下，各职能部门分工协作，职责明确，权责一致的管理原则。
（2） 基建处是学校基本建设具体实施和管理部门，负责编制基建项目资金使用计划和年度资金使用计划。
（3） 财务处是学校基建资金管理的职能部门，负有对建设资金的筹集，资金的核算管理，资金的使用、会计监督、对学校委托的财务监理单位进行管理等职责。
（4） 审计处是基建工程投资控制监督及基建决算的审计部门。对学校委托的投资监理单位进行管理；工程竣工后，审计处应根据基建处确认的竣工结算报告对施工单位的决算书组织社会审价单位进行决算审计并出具审计报告。

第5条 基建资金的拨付
（一）建安工程费用的支付
1. 支付工程预付款、进度款由施工单位根据合同约定向基建处提出付款申请，经工程监理、投资（财务）监理、基建处、审计处签署付款意见，并加盖各部门公章。分管校长、校长审核并签署付款意见。财务处处长审核无误后，交基建处办理付款手续。
2. 工程项目审计结束，审计处出具正式审计报告，质保期满需支付工程尾款时，付款金额在￥50万（含￥50万）以下的需由使用部门、基建处、审计处审核，并报分管校长签字同意后方可支付；付款金额在￥50万以上的需由使用部门、基建处、审计处审核，并报分管校长及校长签字同意后方可支付。
（二）非建安工程费及市政配套工程相关费用的支付
付款金额在￥20万（含￥20万）以下的由基建处审核通过后方可支付，付款金额在￥20万以上，￥50万（含￥50万）以下的需由基建处审核，并报分管校长签字同意后方可支付；付款金额在￥50万以上的需由基建处审核，并报分管校长及校长签字同意后方可支付。

第6条 本制度自发文之日起执行。
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